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6 SCHRITTE ZUM
TRAUMIOB

Schritt 1 - Finde deinen Berufswunsch

Online-Suche: Dein Profil: o o
= - Deutsche Berufsbilder Deine Kompetenzen H
- = bel "karrierebibel.de" Eigenschaften 1
. Bundesagentur fir Arbeit & Verstecktes Potential
Berufe-Informations-Zentrum: Deine beruflichen Erfolge
Kostenlose Informationen & Hilfe in den letzten Jahren
Schritt 2 - Finde die BerufsbezeichnungenJ B
a. Finde passende Xing Stellenmarkt b e e

Berufsbezeichnung Lin\l;\?:lligosnt‘zl.zlc\a/\r}r:r?(rkt mehrere

auf der Website von Stellenbdrsen bei
der Bundesagentur Workeer deiner Suche nach

4ref .d
for Arbeit jocbasifue;:_ﬂr:ez%ﬁ?:g:de Stellenanzeigen

Schritt 3 - Lies die Stellenanzeige richtig

Diese Informationen sind wichtig: Lies dir online
e Jobtitel, Position, Daver und Art  Bewertungen Gber den
(Vollzeit/Teilzeit) Arbeitgeber und die Stelle
e Arbeitsbedingungen durch bei Kununu & auf den
e Voraussetzungen sozialen Medien (z.B.
e /usatzqualifikationen Facebook, Reddit)

Liste der Unterlagen im Umschlag
- fir Bewerbung per Post
Schritt4 - richtigen Reihenfolge:
Aufbau

- () Anschreiben (©) Zeugnisse
einer (2) Mappe Referenzen

Bewerbung (- Deckblatt (7) Zertifikate
(+) Lebenslauf Arbeitsproben

a. Bewerbung per Post:
Sauberkeit, Sorgfalt und Ordnung sind wichtig

b. Online Bewerbung per E-Mail/Onlineformular
e lade die Unterlagen im Pdf-Format hoch
e Beachte die Beschrankungen zu Dateigrolsen.
e Verfasse einen kurzen Text bei einer E-mail Bewerbung.

Schritt 5 - Der Lebenslauf & das Anschreiben

a. Schaue dir Vorlagen und Beispiele an = I

b. Anpassung des Lebenslauf an die gewiinschte Stelle: =0
Betone deine Erfahrungen, die zur Stelle passen

c. Aufbau des Anschreibens:
Informationen findest du in unserer Infografik zum Thema "Anschreiben”

' Schritt 6 - Das Bewerbungsgesprich
a‘\‘ a. Antworte zeitnah auf die Einladung

b. Ube, dich selbst zu prasentieren!
c. Das Gesprach besteht aus 5 Phasen:

Smalltalk, Kennenlernen, Selbst-Prasentation, Rickfragen, Abschied
Sei selbstbewusst und lachle!

Mehr Informationen gibt es unter diesen Links:
https://karrierebibel.de/tipps/berufsbild/

https://www.arbeitsagentur.de/jobsuche/
https://www.arbeitsagentur.de/bildung/berufsinformationszentrum-biz
http://refugeeswelcomemap.de/infoportal/arbeit/job-boersen/
https://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2020/11/Bewerbungsvorlagen-Set-07-1.zip
https://karrierebibel.de/wp-content/uploads/2020/11/Bewerbungsvorlagen-Set-07-1.zip
http://welcome2work.de/

https://www.xn—-jobs-fr-meine-region-uec.de/de/
https://sites.google.com/view/jobs-fuer-fluechtlinge

https://workeer.de/

https://www.xing.com/

https://www.linkedin.com/

https://www.kununu.com/ Quelle: Bewerbungscoach Dirk Czernia - PROFI-Workshop Dein Weg zum Traumjob



