
 
 

Infopoint Studienservice: Tel. 06782/17-1826, E-Mail studienservice@umwelt-campus.de  
 

Checkliste  
zur Immatrikulation in duale Bachelor-Studiengänge  
 
  Senden Sie uns keine Zeugnisse im Original 

Er
le

d
ig

t!
 

1. Antrag auf Immatrikulation (nach der Online-Einschreibung ausdrucken und 
unterschreiben) 

 

2. lückenloser tabellarischer Lebenslauf  
3. Zeugnis der Hochschulreife oder Fachhochschulreife  

        auch praktischer Teil (z.B. Praktikumsnachweis, Zeugnis der Berufsausbildung, 
        Bescheinigung über ein freiwilliges soziales / ökologisches Jahr o. ä.), sofern dieser 
        vorgesehen ist 
        amtlich beglaubigte Kopie von allen Seiten des Zeugnisses! 

 

 

4. Wenn Sie früher bereits einmal studiert haben oder derzeit studieren 
bitte Exmatrikulationsbescheinigung/en  mit Angaben von Fachsemester, 
Hochschulsemester, Einschreibezeitraum und Bescheinigung vom Prüfungsamt über 
Prüfungsstatus 

  amtlich beglaubigte Kopien 

 

5. Gültiger Ausbildungsvertrag 
       amtlich beglaubigte Kopie 

 

6. Bescheinigung über die abgeschlossene einjährige fachpraktische Ausbildung 
       (Vordruck erhalten Sie vom Studiengangsbeauftragten, gilt nicht für den 
        Studiengang Bio- und Pharmatechnik!) 

 

7. Aktueller Nachweis der Krankenversicherung  
Keine Versichertenkarte einreichen, bitte Versicherungsbescheinigung der Krankenkasse 
anfordern.  
Für Privatversicherte: Freistellungsbescheinigung einer beliebigen gesetzlichen 
Krankenkasse. 

 

8. Kopie des Personalausweises (oder Reisepasses bei ausländischen Bewerbern)  
9. Aufenthaltsgenehmigung  

       (nur für ausländische Studienbewerberinnen und -bewerber aus Staaten außerhalb  
        der Europäischen Union) 

 

10.  Lichtbild für Chipkarte (falls nicht bereits digital hochgeladen)  
 
Verfahrensablauf: 
Die von Ihnen eingereichten Unterlagen werden von uns nach Posteingang geprüft. Sollten 
Unterlagen fehlen oder nicht in korrekter Form (Bsp. amtlich beglaubigte Kopie) vorliegen, werden 
diese per E-Mail nachgefordert. Nach positiver Prüfung der eingereichten Unterlagen erhalten Sie 
eine gesonderte Zahlungsaufforderung zur Überweisung des Semesterbeitrages. Nach Eingang des 
Beitrages werden Sie dann automatisch immatrikuliert und erhalten die Studienbescheinigungen und 
weitergehende Informationen zum Studienstart per Post zugesandt. 
 
Bitte beachten Sie, dass sämtliche eingereichte Unterlagen bei Nichtzustandekommen einer Einschreibung nicht 
zurückgesendet werden. Sie können die Unterlagen für Bewerbungen zum Wintersemester bis zum 31.10. und für 
Bewerbungen zum Sommersemester bis zum 30.04. im Studienservice abholen. Nach den genannten Terminen werden die 
Unterlagen vernichtet. Reichen Sie daher niemals Originale Zeugnisdokumente ein. 

Studienservice 

Postfach 1380, 55761 Birkenfeld 
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