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Anerkennungsverfahren



Übersicht

• Merkmale guter Anerkennungsregeln

• Verfahrensablauf und Vorgehen bei der 

Entwicklung des Verfahrens

• Kommunikation mit Studierenden

• Instrumente für gute Anerkennungspraxis
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Leitfragen

• Was ist ein gutes Anerkennungsverfahren?

• Welche Standards sind einzuhalten?

• Wer ist wann in das Verfahren einzubinden?

• Welche Inhalte sollten geregelt werden?

• Was für Instrumente gibt es?
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Alles neu durch Lissabon?

Lissabon-Konvention Gesetzeslage vor Lissabon

Verfahren und Kriterien 

durchschaubar, einheitlich und 

zuverlässig (Art. III.2.)

Rechtmäßigkeit der Verwaltung, Art. 

20 III GG, Gleichbehandlungs-

grundsatz Art. 3 GG

Pflicht in angemessener Zeit zu 

entscheiden (Art. III.3. Abs. 3)

§ 75 VwGO 

Untätigkeitsklage nach drei Monaten

Bei Versagung der Anerkennung 

Begründung (Art. III.5)

Anrechnungsentscheidung = 

Verwaltungsakt ablehnende 

Verwaltungsakte sind zu begründen 

(§ 39 VwVfG direkte oder 

entsprechende Anwendung)

Möglichkeit Rechtsmittel einzulegen Gegen Verwaltungsakte kann 

Widerspruch eingelegt oder Klage 

erhoben werden
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Verankerung in rechtlicher Ordnung

• Keine Vorgaben für Art und Umfang der 
Regelungen

• Prüfungsordnung, Satzung, Ordnung, …

• Ggf. Bezug zum Hochschulgesetz

• Möglichst hochschulweit (RPO, Satzung o.ä.)

• Zuständigkeiten, Bearbeitungsfristen, 
Notenumrechnung, Ausschlussregelungen, 
ggf. auch für Abschlüsse und 
außerhochschulische Kompetenzen, …
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Merkmale guter Anerkennungsregeln

• Rechtsverbindlich

• Praxisorientiert

• Übergreifend

• Nachhaltig

• Transparent
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Transparenz

1. Was bedeutet Transparenz?

2. Wie ist diese zu gewährleisten?

3. Hürden überwinden!

ABER: Transparenz heißt nicht automatisch 

mehr Anerkennung!
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Anerkennung - Ablauf
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Anerkennungsentscheidung

Inhaltliche Bewertung

Überprüfung der Antragsunterlagen

Antragsannahme

Information und Beratung

Festgelegte Frist



Beratung - Zielgruppen

• Studieninteressierte

• Hochschulwechsler

• Fachwechsler

• Ausländische Studierende

• (Potentiell) Auslandsmobile Studierende
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Adressaten und Funktionen
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Modul-
verantwortliche 

Studiengang-
koordinatorInnen

Prüfungsausschuss/     
-Vorsitzende

IO/AAA

Zentrale 
Studierenden-

verwaltung

Studierende

• Information
• Kommunikation
• Standardisierung/

Gleichbehandlung
• Wissenserhaltung



Im Vorfeld
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Rechte und Pflichten
Unterschiedliche 

Fallkonstellationen

Verfahrensablauf und 
Bewertungskriterien

Anlaufstellen für 
weitere 

Informationen

Allgemeine 
Informationen 



Für die Antragstellung
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Richtige Formulare
Richtige 

Ansprechpersonen

Richtige Unterlagen Wichtige Fristen

Spezifische 
Informationen 



Ablehnungsbescheid

• Schriftlich

• Begründung

• Rechtsbehelfsbelehrung

• Teilanerkennung möglich?
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Rechtsbehelfsbelehrung

§ 58, VwGO

(2) Ist die Belehrung unterblieben oder 

unrichtig erteilt, so ist die Einlegung des 

Rechtsbehelfs nur innerhalb eines Jahres seit 

Zustellung, Eröffnung oder Verkündung 

zulässig (…).
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Empfehlungen für die Durchführung

• Rechtlicher Rahmen und Zuständigkeiten

• Koordination der Anerkennungsverfahren –

Service aus einer Hand

• Information und Formulare

• Anhang: Vorlagen (Infotexte, Anträge, 

Bescheide) 

• Konsistenzsicherung
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Instrumente – allgemein

• Mobilitätsfördernde Curriculumgestaltung

• Bildung von AGs oder Runden Tischen zum 

innerhochschulischen Austausch

• Nutzung früherer 

Anerkennungsentscheidungen 

• Regionale Zusammenarbeit
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Instrumente – Auslandsmobilität

• Joint 
Programmes/Degrees

• Mobilitätsfenster (ggf. 
mit festgelegtem 
Curriculum an 
Partnerhochschule)

• Learning Agreements

• Sorgfältig ausgewählte 
Kooperationen
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Allgemeine Kommunikationsinstrumente

• Webseiten

• Beratung: 

persönlich, 

telefonisch, 

per E-Mail

• Flyer, Broschüren, 

Leitfäden, 

Handreichungen
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Spezifische Kommunikationsinstrumente
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• Standardformulare, Checklisten

• Prüfungsordnungen, Satzung

• Prozessabläufe, Flowcharts

• Datenbanken

• Hochschulinterner Austausch



Qualitätssicherung

• Definition von Qualitätsindikatoren

• Evaluation

• Wissensmanagement

• Einbindung aller relevanten Akteursgruppen

• Personelle Ressourcen

• Beschwerdemanagement

• Weiterentwicklung
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Arbeitshilfen

• gute Beispiele anderer Hochschulen (z. B. in 

Nexus-Praxisdatenbank)

• Nexus-Leitfäden (kurz und lang)

• STREAM-Online Plattform

• EAR HEI-Manual
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http://www.hrk-nexus.de/material/gute-beispiele-und-konzepte-good-practice/
http://www.hrk-nexus.de/fileadmin/redaktion/hrk-nexus/07-Downloads/07-02-Publikationen/HRK_13_010_Aktualisierung_Broschuere_Leitfaden_Kurzfassung_rz_1.0_web_01.pdf
http://www.hrk-nexus.de/fileadmin/redaktion/hrk-nexus/07-Downloads/07-03-Material/07-03-01_Leitfaden/nexus_Leitfaden_Anerkennung_Lang.pdf
http://www.enic-naric.net/stream-the-online-training-platform-for-admissions-officers.aspx
http://eurorecognition.eu/Manual/EAR HEI.pdf
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